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ログイン

管理画面の左側にある「投稿」にカーソルを合わせ、
メニュー内の「新規投稿を追加」をクリックします。

配布されたWordpress情報に記載のログイン用URLを開き、
「ユーザー名」、「パスワード」を入力後、
ログインをクリックします。

新規記事の作成
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STEP4

「タイトルを追加」の項目に記事のタイトルを入力し、その下の枠内に本文を入力してください。

タイトル・本文の追加

ここにタイトルを入力します。

ここに本文を入力します。
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STEP4

本文中に見出しを追加することができます。
見出しにしたい文章を選択し、「段落」の項目から「見出し3～6」のいずれかを選択してください。
（見出し1・2については記事のタイトル等が自動で反映されます。）
見出しとして設定された文章は、管理画面上で見出し3～見出し6の順に文字の大きさも変わります。
Googleなどの検索エンジンが記事の内容を把握しやすくなるので、
必要に応じて目立たせたい部分に追加をしてください。

見出しの追加
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見出しの数字によって
文字のサイズが変わります。



タグ・カテゴリーの設定

「カテゴリー」では、記事の分類分けが可能です。
新しいカテゴリーを追加したい場合は、「＋新規カテゴリーを追加」から追加も可能ですので、
記事の内容に合わせてカテゴリーをご選択ください。

「タグ」では、SNSのハッシュタグと同様に記事にタグを付けることができます。
検索されたいキーワード（3～5個を推奨）を追加してください。
例:〇〇駅 歯科, △△市 歯医者,小児歯科 など
※キーワードとキーワードの間は、必ず「,」(コンマ)で区切ってください。
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STEP7 STP8
記事の公開

記事を公開する前に、「プレビュー」で実際の画面を確認することができます。
公開前に一度プレビューにて画面をご確認いただくことをお勧めいたします。

確認が終わりましたら、「公開」をクリックすると記事が本公開され、
ホームページ上から記事を閲覧できるようになります。
ホームページを実際にご確認いただき、更新されていれば公開完了です。

※記事をまだ公開せずに、一度内容を保存したい場合には「下書き保存」をクリックします。
記事を再度編集する方法についてはP5「記事の編集」をご参照ください。
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管理画面の左側にある「投稿一覧」から、全ての記事を確認することができます。

タイトルに「－下書き」と表示されているものは、まだ投稿が完了していない下書きの記事です。
記事の内容を編集したい場合には、投稿済みの記事・下書きの記事ともにタイトルをクリックするか、タ
イトルにカーソルを合わせた際に表示される「編集」をクリックすると編集が可能になります。

記事の編集

こちらは下書きの記事です。

こちらは公開済みの記事です。
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STEP7 STP8

記事にメディアを挿入する

Wordpressブログ：応用操作

記事内に画像などのメディアを追加したい場合は、
「メディアを追加」をクリックし、挿入したいデータを
直接ドロップするか、ファイルから選択して追加します。

※アップ可能なメディア
画像（ jpg ・ png ）/PDF/Word/PowerPoint/Excel など
最大ファイルサイズ：2MBまで

「メディアライブラリ」にデータが
アップロードされたかご確認ください。
追加するデータを選択して「投稿に挿入」をクリックすると、
本文にデータが挿入されます。
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画像にリンクを追加する

記事内に画像を追加する際、画像にリンクを付けることも可能です。

追加する画像をメディアライブラリから選択後、「添付ファイルの表示設定」の
「リンク先」をクリックし、「カスタムURL」をご選択ください。
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画像にリンクを追加する

下に表示される「URL」の項目にリンク先のURLを入力し、
「投稿に挿入」をクリックすると、
記事にリンク付きの画像が挿入されます。

ここにURLを入力します。

○○○○年〇月〇日

公開後、画像の上にカーソルを合わせると、
矢印のマーク から手のマーク に変わります。

そのまま画像をクリックすると、
設定したリンク先にジャンプします。
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STEP7 STP8
ツールバーの機能について

本文の文字を装飾したい場合、「ツールバー」から様々な装飾を追加することができます。
右の「ツールバー切り替え」のマーク をクリックし、全ての項目を表示させてください。
装飾したい文字を選択後、任意の装飾をお選びください。

ツールバーで使用頻度が高いもの

太文字

選択した文字を太字にすることができます。

文章の配置

文章の配置

配置を変更したい文章を選択しそれぞれのマークをクリックするこ
とで、文章の配置を「左揃え」「中央揃え」「右揃え」に
変更することができます。

リンクの追加

リンクのマークをクリックし、下に表示されるURLの項目にリンク
先のURLを入力し、 をクリックすることで、ハイパーリンクの
設定ができます。

色の変更

文字色を変更したい文章を選択後、左のマークをタップし、変更し
たい色をクリックすることで文字色の変更が可能です。
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スマートフォンからの投稿

配布されたWordpress情報に記載のログイン用URLを開き、
「ユーザー名」、「パスワード」を入力後、
ログインをタップします。

画面上の「＋」をタップし、「投稿」より記事の追加が可能です。
その他についてはPCでの更新方法をご参照ください。
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